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ANEXO I
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Contador

» Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade, escriturar ou orientar
a escrituracao de livros contabeis de escrituragao cronoldgica ou sistematica;

» Fazer levantamento e organizar balangos patrimoniais e financeiros;

e Fazer revisdo de balanco;

» Efetuar pericias contabeis;

» Participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou valores do municipio;

» Orientar ou coordenar os trabalhos de contabilidade em 6rgéos publicos ou quaisquer outras que
pela sua natureza, tenham necessidade de contabilidade prépria

e Assinar balancos e balancetes;

»  Preparar relatérios informativos sobre a situacao financeira e patrimonial dos érgdos municipais;

» Orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais do municipio, integrar
grupos operacionais de trabalho;

» Organizar os servicos contabeis da prefeitura;

» Manter atualizadas as informacdes sobre o movimento das contas da prefeitura;

» Efetuar a execugdo orcamentaria das diversas unidades da prefeitura, examinando empenhos de
despesas em fase da existéncia de saldo nas dotacdes;

 Coordenar a elaboracdo de balancos, balancetes, mapas e outros demonstrativos financeiros
consolidados da prefeitura;

* Informar processos dentro de sua area de competéncia;

* Supervisionar, orientar o trabalho dos técnicos em contabilidade e demais servidores que
executam tarefas tipicas da classe;

» Participar de cursos e treinamentos quando convocados pela administracao;

» Participar na elaboracdo do orcamento anual da prefeitura, bem como na elaboracéo do plano
plurianual e lei de diretrizes orcamentarias;

» Orientar quando necessario, na sua area de competéncia os processos de licitagdes, contratos e
outros de acordo com as normas vigentes;

« Orientar e supervisionar as conciliagcdes bancarias e a controle de fluxo de caixa;

» Orientar e supervisionar o trabalho da tesouraria geral;

» Executar tarefas afins, inclusive daquelas que regulamenta a profissao.

Enfermeiro

» Prestar servicos em hospitais, unidades sanitarias, ambulatérios e secdes de enfermagem;

» Prestar assisténcia a pacientes hospitalizados;

» Fazer curativos;

e Aplicar vacinas e injecdes;

*  Ministrar remédios;

* Responder pela observancia das prescrices médicas relativas a pacientes;

» Velar pelo bem estar fisico e psiquico dos pacientes; supervisionar a esterilizacdo do material nas
areas de enfermagem;

e Prestar socorros de urgéncia;

» Orientar o isolamento de pacientes;

e Supervisionar os servicos de higienizagdo de pacientes;

» Providenciar no abastecimento de material de enfermagem e médico;

* Supervisionar a execucao das tarefas relacionadas com a prescri¢éo alimentar;

» Fiscalizar a limpeza das unidades onde estiverem lotados;

» Participar de programas de educacéo sanitaria;

» Participar do ensino em escolas de enfermagem ou cursos para auxiliares de enfermagem;

» Apresentar relatorios referentes as atividades sob sua supervisdo; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo;

» Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.




03. Engenheiro Civil
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Estudar, avaliar e elaborar projetos de engenharia;

Elaborar normas e acompanhar concorréncias;

Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programacao de
execucdao de planos de obras;

Acompanhar e controlar a execucéo de obras que estejam sob encargo de terceiros;

Promover levantamento das caracteristicas dos terrenos onde serdo executadas as obras;
Licenciar obras para constricdo ou reformas de acordo com a legislacao em vigor;

Analisar processo e aprovar projetos de loteamento, de acordo com a legislacdo em vigor;
Vistoriar obras e loteamentos, verificando se estdo sendo realizados de acordo com o projeto
aprovado;

Promover a regularizacéo dos loteamentos e constru¢cdes clandestinos e irregulares;

Conceder habita-se;

Participar da autorizagédo e revisdo do codigo de obras;

Emitir parecer em processos;

Executar outras tarefas afins.

Farmacéutico Bioquimico

Manipular drogas de varias espécies;

Aviar receitas, de acordo com as prescricdes médicas;

Manter registros do estoque de drogas;

Fazer requisicoes de medicamentos, drogas e materiais necessarios a farmacia;

Examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimento entregues a farmacia; ter sob
custddia drogas toxicas e narcoticos;

Realizar inspecdes relacionadas com a manipulacdo farmacéutica e aviamento de receituério
médico;

Efetuar analises clinicas ou outras dentro de sua competéncia;

Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do
cargo;

Administrar e organizar o armazenamento de produtos farmacéuticos e medicamentos, adquiridos
pela SMS;

Controlar e supervisionar as requisi¢cdes e/ou 0s processos de compra de medicamentos e
produtos farmacéuticos;

Orientar e supervisionar o pessoal auxiliar quanto ao armazenamento e distribuicdo de
medicamentos e produtos farmacéuticos;

Prestar assessoramento técnico aos demais profissionais de Salde, dentro do seu campo de
especialidade;

Colaborar nas atividades de desenvolvimento e capacitacio de pessoal;

Auxiliar, bem como participar das atividades de capacitacdo a que for convocado;

Propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;

Zelar pela observancia das medidas relativas a prevencao de acidentes e infec¢des;

Participar nas a¢6es de vigilancia epidemioldgica e sanitaria;

Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Fisioterapeuta

Elaborar o diagndstico fisioterapéutico compreendido como avaliagao fisico-funcional, sendo este,
um processo pelo qual, através de metodologias e técnicas terapéuticas, sdo analisados e
estudados os desvios fisico-funcionais intercorrentes, na sua estrutura e no seu funcionamento,
com a finalidade de detectar e paramentar as alteracdes apresentadas, considerados os desvios
dos graus de normalidade para os de anormalidade;

Prescrever, baseado no constatado na avaliacéo fisico-funcional, as técnicas proprias de
fisioterapia, qualificando-as e quantificando-as;

Dar ordenacao do processo terapéutico, baseando-se nas técnicas fisioterapéuticas indicadas;
Induzir o processo terapéutico no paciente;

Dar altas nos servicos de fisioterapia, utilizando o critério de reavaliagdes sucessivas que
demonstrem nado haver altera¢des que indiquem necessidade de continuidade destas praticas
terapéuticas;
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» Reavaliar, sistematicamente, o paciente, para fins de reajuste ou alteracdes das condutas
terapéuticas proprias empregadas, adequando-as a dinAmica da metodologia adotada;

» Buscar todas as informagfes que julgar necessarias no acompanhamento evolutivo do tratamento
do paciente sob sua responsabilidade, recorrendo a outros profissionais da equipe de Saulde,
através de solicitacdo de laudos técnicos especializados, como resultados dos exames
complementares, a eles inerentes;

e Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Fonoaudidlogo

» Realizar Pesquisa e avaliacédo fonoaudidloga, na area da comunicacao oral e escrita, voz e
audicdo, bem como em aperfeicoamento dos padrdes da fala e da voz;

» Estabelecer prevencao e terapia fonoaudiolégica, estabelecendo diagnéstico;

» Realizar terapias especificas para cada tipo de patologia fonoaudioldgica, exercendo através de
estudos, exercicios e treinamentos;

» Orientar pacientes e familiares cuidadores, monitorando o desempenho do paciente,
aperfeicoando a comunicacdo humana;

» Exercer intervencdes dentro dos diferentes disturbios da fala, voz, audicdo e linguagem;

» Desenvolver agBes de saude coletiva dos aspectos fonoaudiolégicos;

» Exercer atividades de ensino, desenvolve pesquisas, administra recursos humanos e materiais.

» Informar a populacéo sobre aspectos da comunicacdo humana e degluticao, elaborando material
de divulgacao;

 Demonstrar fluéncia verbal e escrita, capacidade de andlise e sintese, adotar medidas de
precaucdo padrdo, demonstrar capacidade de observacéo, objetividade e transmitir seguranca.

» Manter registro sobre pacientes;

e Prestar atendimento a pacientes externos, sempre que necessario e designado pela chefia
imediata;

» Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia.

Gedlogo

» Fiscalizar e analisar atividades de impacto ambiental, com énfase no licenciamento;

* Monitoramento ambiental;

» Gestéo, protecdo e controle da qualidade ambiental;

* Ordenamento dos recursos hidricos;

e Conservacao e manejo do solo;

e Controle de extracao mineral;

» Elaborar laudos, pesquisas e pareceres técnicos sobre o solo em atividades causadoras de
danos ambientais;

e Analisar laudos geol6gicos dos requerimentos de licenciatura ambiental para atividades de
mineracao, extracdo de areia, argila;

» Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacfes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;

» Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

» Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializa¢ao profissional.

»  Cumpre e faz cumprir as normas do empregador;

Médico Cardiologista

e Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando o paciente segundo as técnicas da semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexibilidade de atendimento quando
esgotadas as condi¢des diagnosticas e ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

«  Observar normas do Sistema Unico de saude;

e Proceder aos registros dos procedimentos realizados segundo a Legislacao vigente e as
determinacdes da chefia imediata;




09.

10.

Participar como consultor da Junta Médica na sua area de competéncia quando designado;
Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicées de exames subsidiarios e documentos afins;

Dirigir equipes quando designado;

Prestar socorros urgentes;

Observar as normas e designacdes quanto a local e horario de trabalho;

Participar de projetos de pesquisa quando designado na sua area de atuacao;

Executar outras tarefas correlatas ao desempenho da profisséo.

Médico Cirurgido Geral

Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando o paciente segundo as técnicas da semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexibilidade de atendimento quando
esgotadas as condi¢des diagnosticas e ou terapéuticas;

Participar de cursos de capacitagcdo, projetos de treinamento e programas educativos;
Observar normas do Sistema Unico de saude;

Proceder aos registros dos procedimentos realizados segundo a Legislacéo vigente e as
determinacgfes da chefia imediata;

Participar como consultor da Junta Médica na sua area de competéncia quando designado;
Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisi¢cdes de exames subsidiarios e documentos afins;

Dirigir equipes quando desighado;

Prestar socorros urgentes;

Observar as normas e designacdes quanto a local e horario de trabalho;

Participar de projetos de pesquisa quando designado na sua area de atuagao;

Executar outras tarefas correlatas ao desempenho da profisséo.

Médico Cirurgiao Vascular

Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando o paciente segundo as técnicas da semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexidade de atendimento quando
esgotadas as condi¢des diagnosticadas e/ou terapéuticas;

Participar de cursos de capacitagdo, projetos de treinamento e programas educativos;
Observar as Normas do Sistema Unico de Saude;

Proceder os registros dos procedimentos realizados segundo a Legislacdo vigente e as
determinacfes da chefia imediata;

Participar como consultor da Junta Médica na sua area de competéncia quando designado;
Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatorios, fichas de
atendimento, requisi¢cdes de exames subsidiarios e documentos afins;

Dirigir equipes quando designado;

Prestar socorros urgentes;

Observar as normas e designacdes quanto a local e horario de trabalho;

Participar de Projetos de pesquisa quando designado na sua area de atuagao;

Executar outras atividades correlatas com a fungéo.

11. Médico Clinico

Examinar o paciente utilizando os instrumentos adequados;
Requisitar exames subsidiarios;
Fazer encaminhamento de pacientes e especialidades quando julgar necessario;
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Analisar e interpretar resultados de exames;

Manter o registro sobre os pacientes;

Atender urgéncias;

Prestar pronto atendimento a pacientes externos, sempre que necessario ou designado pela
chefia imediata;

Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

Participar da equipe médicocirirgica quando necessario ou designado pela chefia imediata;
Zelar pela manutencédo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

Comunicar a seu superior imediato qualquer irregularidade;

Participar de projetos de treinamento e programas educativos;

Cumprir e fazer cumprir as normas do empregador;

Propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;

Classificar e codificar doencas, operacdes e causas de morte, de acordo com o sistema adotado;
Manter atualizados os registros das acdes de sua competéncia;

Fazer pedidos de material e equipamentos necessarios a sua area de competéncia;

Fazer parte de comissdes provisérias e permanentes instaladas na secretaria a que pertence;
Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Médico Dermatologista

Executar atividades de estudo, avaliacdo e tratamento da pele e seus anexos (unhas, cabelo,
glandulas sebaceas e sudoriparas), abrangendo a clinica, a cirurgia dermatolégica, a cosmiatria,
a micologia e a patologia;

Examinar o paciente utilizando os instrumentos adequados;

Requisitar exames subsidiarios;

Fazer encaminhamento de pacientes e especialidades quando julgar necessario;

Analisar e interpretar resultados de exames;

Manter o registro sobre os pacientes;

Atender urgéncias;

Prestar pronto atendimento a pacientes externos, sempre que necessario ou designado pela
chefia imediata;

Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

Participar da equipe médico-cirdrgica quando necessario ou designado pela chefia imediata;
Zelar pela manutencédo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

Comunicar a seu superior imediato qualquer irregularidade;

Participar de projetos de treinamento e programas educativos;

Cumprir e fazer cumprir as normas do empregador;

Propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;

Classificar e codificar doencas, operacdes e causas de morte, de acordo com o sistema adotado;
Manter atualizados os registros das acdes de sua competéncia;

Fazer pedidos de material e equipamentos necessarios a sua area de competéncia;

Fazer parte de comissdes provisérias e permanentes instaladas na secretaria a que pertence;
Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Médico do Trabalho

Prestar assisténcia médica e preventiva;

Fazer inspegdo de saude em servidores municipais, bem como em candidatos a ingresso no
servigo publico municipal;

Fazer exame biométrico e laudo para fins de concurso publico de portadores de deficiéncia no
processo seletivo (reserva de vagas) para o cargo pretendido;

Assistir ao servidor municipal, elaborar seu prontuario médico e fazer todos os encaminhamentos
devidos;

Fornecer atestados e pareceres para o afastamento do trabalho sempre que necessario;
Preencher e visar mapas de producéo, ficha médica com diagnéstico e tratamento, relativos a
saude ocupacional;

Preencher relatérios comprobatérios de atendimento;

Atender consultas médicas em ambulatorios ou outros estabelecimentos publicos municipais,
ligados a saude ocupacional e do servidor;

Incentivar a vacinagéo e indicar medidas de higiene pessoal;

Emitir laudos;
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» Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das atividades préoprias do
cargo;

* Examinar funcionarios para fins de licenca, readaptacdo, aposentadoria e reversdo, quando
necessario;

* Examinar candidatos a auxilios;

» Fazer visitas domiciliares para fins de concesséao de licenca a funcionarios e fazer diagnosticos;

* Ministrar aulas e participar de reunides médicas, cursos e palestras sobre medicina preventiva
nas entidades assistenciais e comunitarias;

» Executar outras tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

Médico Gastroenterologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando o paciente segundo as técnicas da semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexibilidade de atendimento quando
esgotadas as condic¢des diagndsticas e ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

« Observar normas do Sistema Unico de salde;

» Proceder aos registros dos procedimentos realizados segundo a Legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

» Participar como consultor da Junta Médica na sua area de competéncia quando designado;

e Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

» Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicées de exames subsidiarios e documentos afins;

« Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

» Observar as normas e designag8es quanto a local e horario de trabalho;

« Participar de projetos de pesquisa quando designado na sua area de atuacao;

» Executar outras tarefas correlatas ao desempenho da profisséo.

Médico Gineco-Obstetra

» Fazer exames clinicos e ginecoldgicos;

* Requisitar ou realizar exames subsidiarios, solicitar quando necessario exames periodicos;

» Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

» Participar da equipe médico-cirdrgica, quando solicitado;

» Prestar pronto atendimento a pacientes externos, preferencialmente na sua especialidade,
sempre que necessario ou designado pela chefia imediata;

e Zelar pela manutencao e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

» Comunicar a seu superior imediato, qualquer irregularidade;

» Participar de projetos de treinamento e programas educativos;

e Cumprir e fazer cumprir as normas do empregador;

e Propor normas e rotinas relativas a sua competéncia;

» Classificar e codificar doencas, operacfes e causas de morte, de acordo com sistema adotado;

e Manter atualizados os registros das acBes de sua competéncia, fazer pedidos de materiais e
equipamentos necessarios a sua area de competéncia;

» Fazer parte de comiss@es provisorias e permanentes instaladas pelo empregador;

» Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Médico Infectologista

e Prestar assisténcia médica e terapéutica a pessoas portadoras ou supostamente afetadas por
moléstias infectocontagiosas, de acordo com as normas e rotinas estabelecidas pelos érgéos de
saude;

» Colaborar na realizacéo de pesquisas e suas analises, de carater epidemiolégicos, que disserem
respeito a situacdo de sadde no municipio;

» Atender solicitac8es e convocacdes da chefia, colaborando para o bom funcionamento de sua
equipe de trabalho;
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e Prestar esclarecimentos sobre sua area de atuacdo sempre que solicitado pela chefia;

» Zelar pelo patriménio publico sob sua responsabilidade, bem como pela organizacao e higiene do
seu local de trabalho;

* Executar tarefas afins.

Médico Neurologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando os pacientes segundo as técnicas semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando as
terapéuticas necessarias, encaminhando em nivel de maior complexidade de atendimento
guando esgotadas as condi¢cBes diagndsticas e / ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

» Observar as normas do sistema Unico de saude;

 Proceder o registro dos procedimentos realizados segundo a legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

« Participar como consultor da junta médica na sua area de competéncia quando designado;

» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

* Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisi¢cées de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

» Observar as normas e designag8es quanto a local e horério de trabalho;

» Participar de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuacao;

» Executar outras atividades pertinentes a profisséo.

Médico Ortopedista/Traumatologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando os pacientes segundo as técnicas semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando as
terapéuticas necessarias, encaminhando em nivel de maior complexidade de atendimento
guando esgotadas as condi¢cBes diagndsticas e / ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

» Observar as normas do sistema Unico de saude;

e proceder o0 registro dos procedimentos realizados segundo a legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

» Participar como consultor da junta médica na sua area de competéncia quando designado;

» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

e Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisi¢cées de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

e Observar as normas e designacdes quanto a local e horario de trabalho;

» Participar de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuacao;

» Executar outras atividades pertinentes a profissao.

Médico Otorrinolaringologista

e Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando os pacientes segundo as técnicas semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando as
terapéuticas necessarias, encaminhando em nivel de maior complexidade de atendimento
guando esgotadas as condi¢des diagnosticas e / ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

* Observar as normas do sistema Unico de salde;

 Proceder o registro dos procedimentos realizados segundo a legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

» Participar como consultor da junta médica na sua area de competéncia quando designado;
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» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

* Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicées de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

» Observar as normas e designag8es quanto a local e horério de trabalho;

» Participar de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuacao;

« Executar outras atividades pertinentes a profisséo.

Médico Pediatra

» Examinar os pacientes utilizando os instrumentos adequados;

» Avaliar as condi¢cbes de saude e estabelecer o diagndstico;

« Avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento dos pacientes;

» Estabelecer o plano médico-terapéutico-profilatico prescrevendo medicacao, tratamento e dietas
especiais;

» Prestar atendimento a pacientes externos sempre que necessario designado pela chefia imediata;

» Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

» Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

» Comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade;

« Participar de projetos de treinamento e programas educacionais;

e Cumprir e fazer cumprir as normas do empregador;

» Propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;

» Classificar e codificar doencas, operacfes e causas de morte, de acordo com o sistema adotado;

e Manter atualizados os registros das acfes de sua competéncia;

» Fazer pedidos de material e equipamentos necessarios a sua area de competéncia;

» Fazer parte de comissdes provisorias e permanentes instaladas pelo empregador;

» Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Médico Pneumologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando os pacientes segundo as técnicas semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando as
terapéuticas necessarias, encaminhando em nivel de maior complexidade de atendimento
guando esgotadas as condi¢c8es diagndsticas e/ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

» Observar as normas do sistema Unico de saude;

 Proceder o registro dos procedimentos realizados segundo a legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

e Participar como consultor da junta médica na sua area de competéncia quando designado;

» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

* Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicées de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

» Observar as normas e designag8es quanto a local e horario de trabalho;

» Participar de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuacao;

« Executar outras atividades pertinentes a profisséo.

Médico Proctologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando o paciente segundo as técnicas da semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexidade de atendimento quando
esgotadas as condi¢des diagnosticadas e/ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;
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« Observar as Normas do Sistema Unico de Saude;

» Proceder os registros dos procedimentos realizados segundo a Legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

» Participar como consultor na Junta Médica na sua area de competéncia quando designado;

» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

» Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisi¢cées de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

* Prestar socorros urgentes;

» Observar as normas e designag8es quanto a local e horario de trabalho;

» Participar de projetos de pesquisa quando designado na sua area de atuagao;

e Executar outras atividades correlatas com a funcéo.

Médico Psiquiatra

» Fazer diagnéstico e aplicar terapia em pacientes;

e Acompanhar o andamento dos tratamentos prescritos;

» Determinar as dosagens dos medicamentos a serem ministrados aos pacientes e observar e
analisar as reacdes apresentadas;

» Aplicar psicoterapia através de entrevistas com o paciente;

* examinar os pacientes encaminhados ou que recorram a servicos de orientagdo educacional ou
profissional, classificando-os no seu aspecto clinico e tipolégico;

e Preparar registros dos exames feitos para fins de diagnose e discussao;

» Participar de reunies para debates dos casos em tratamento;

» Propor baixas e altas de pacientes em hospitais;

e Atender aos familiares dos pacientes informando-os sobre o doente;

 Fornecer dados e relatérios sobre o ndimero de pacientes, seus progressos e formas de
tratamento adotado;

» Prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outro especialista;

e Participar de juntas médicas;

e Exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade;

» Participar de programas voltados para salde publica;

» Solicitar exames especializados;

» Executar outras tarefas pertinentes a profissao.

Médico Reumatologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando os pacientes segundo as técnicas semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexidade de atendimento quando
esgotadas as condic¢des diagndsticas e/ou terapéuticas;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

* Observar as normas do sistema Unico de saulde;

 Proceder o registro dos procedimentos realizados segundo a legislacdo vigente e as
determinacdes da chefia imediata;

e Participar como consultor da junta médica na sua area de competéncia quando designado;

» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

* Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisi¢cées de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

» Observar as normas e designagfes quanto a local e horario de trabalho;

» Participar de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuacao;

« Executar outras atividades pertinentes a profisséo.
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Médico Urologista

» Prestar assisténcia médica preventiva e curativa em ambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando o paciente segundo as técnicas da semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponiveis, diagnosticando e recomendando a
terapéutica necessaria, encaminhando a nivel de maior complexibilidade de atendimento quando
esgotadas as condic¢des diagndsticas e ou terapéuticas;

» Realizar, quando necessario, procedimentos de diagnose e/ou terapéuticos pertinentes a sua
especialidade em conformidade com a capacidade fisica instalada da unidade de saude onde
estiver lotado e de acordo com os principios do Sistema Unico de Saude;

» Participar de cursos de capacitacdo, projetos de treinamento e programas educativos;

« Observar normas do Sistema Unico de salde;

» Proceder aos registros dos procedimentos realizados segundo a Legislacao vigente e as
determinacfes da chefia imediata;

» Participar como consultor da Junta Médica na sua area de competéncia quando designado;

» Atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessario;

e Observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisi¢cdes de exames subsidiarios e documentos afins;

» Dirigir equipes quando designado;

» Prestar socorros urgentes;

e Observar as normas e designacdes quanto a local e horario de trabalho;

« Participar de projetos de pesquisa quando designado na sua area de atuacao;

» Executar outras tarefas correlatas ao desempenho da profissdo.

Nutricionista

e Planejar servicos ou programas de nutricdo nos campos hospitalares, de saude publica,
educacéo e de outros similares;

» Organizar cardapios e elaborar dietas;

» Controlar a estocagem, preparacéo, conservacao e distribuicdo dos alimentos, a fim de contribuir
para melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos regimes alimentares;

* Planejar e ministrar cursos de educacao alimentar;

» Prestar orientagdo dietética por ocasido da alta hospitalar, responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo;

» Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Odontélogo

» Examinar o paciente utilizando os instrumentos adequados;

» Fazer encaminhamento de pacientes e especialistas quando julgar necessario;

* Analisar e interpretar resultados de exames radiol6gicos quando necessario;

» Manter registros sobre pacientes;

» Atender urgéncias;

» Prestar pronto atendimento a pacientes externos, sempre que necessario ou designado pela
chefia imediata;

» Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

» Zelar pela manutencédo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

» Comunicar ao seu superior imediato, qualquer irregularidade;

« Participar de projetos de treinamento e programas educativos;

e Cumprir e fazer cumprir as normas do empregador;

» Propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;

» Manter atualizados os registros das acfes de sua competéncia;

» Fazer pedidos de material e equipamentos necessarios a sua area de competéncia;

» Fazer parte de comissdes provisdrias e permanentes instaladas pelo empregador;

» Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.
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Terapeuta Ocupacional

» Elaborar o diagndstico terapéutico ocupacional, compreendido como avaliacéo cinética-
ocupacional, sendo esta um processo pelo qual através de metodologia e técnicas terapéuticas
ocupacionais, séo analisadas e estudadas as alteracdes psicofisico ocupacionais em todas as
suas expressdes e potencialidade, objetivando uma intervencéo terapéutica especifica;

» Prescrever baseado no constatado na avaliagao cinético ocupacional, as condutas préprias da
Terapia Ocupacional, qualificando-as quantificando-as;

» Ordenar todo processo terapéutico, fazer sua inducao no paciente a nivel individual ou de grupo,
dar alta nos servigos de Terapia Ocupacional, utilizando o critério de reavaliagbes sucessivas que
demonstrem ndo haver alteragées que indiguem necessidade de continuidade destas praticas
terapéuticas;

 Reavaliar sistematicamente o paciente para fins de reajuste ou alteragcbes das condutas
terapéuticas préprias empregadas, adequando-se & evolucdo da metodologia adotada;

e Buscar todas as informacfes que julgar necessarias no acompanhamento evolutivo do tratamento
do paciente sob sua responsabilidade, recorrendo a outros profissionais da Equipe de Saude,
através de solicitacdo de laudos técnicos especializados acompanhados dos resultados dos
exames complementares, a eles inerentes;

» Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Auxiliar Administrativo

* Redigir ou participar da redacgéo de oficios, cartas, memorandos e demais expedientes, seguindo
normas pré-estabelecidas;

» Redigir portarias, ordens de servicos, editais e demais atos administrativos de natureza simples,
seguindo modelos especificos;

» Estudar e informar processo simples, dentro de orientacbes gerais;

»  Conferir, anotar e informar expediente que exija discernimento e capacidade critica e analitica;

» Registrar a tramitacéo de papéis e fiscalizar o cumprimento das normas referente a protocolo;

« Datilografar quadros, tabelas e mapas estatisticos;

e Marcar entrevistas e reunides, de acordo com instru¢des recebidas;

» Assistir reunides, quando solicitado, e elaborar as respectivas atas;

» Transmitir e encaminhar ordens e avisos;

e Ler, selecionar, registrar e arquivar, quando for o caso, documentos e publicacbes de interesse
da unidade administrativa onde exerce as funcdes;

* Registrar, sob supervisdo, 0s processos, peticdes e documentos diversos, segundo normas pré-
estabelecidas (ordem cronoldgica, numérica, por assunto e outros);

» Localizar documentos de plantas arquivadas, para serem juntadas em processos ou atender a
solicitacdes;

» Registrar a freqliéncia do pessoal, fazer anotacdes nas folhas de ponto e preparar relacao
mensal de faltas, encaminhando informacdes a chefia;

» Atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina, para obter
ou fornecer informacdes;

* Anotar na ficha do servidor, as ocorréncias funcionais, a fim de manter atualizado o cadastro de
pessoal;

» Elaborar boletins cadastrais, conferir dados cadastrais levantados no campo, calcular areas e
executar outras tarefas auxiliares aos cadastros imobiliarios;

» Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posi¢cdes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente, e quando autorizado
pela chefia, adotar providéncias de interesse da prefeitura;

e Auxiliar o profissional na realizacdo de estudos de simplificacdo de tarefas administrativas,
executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

» Coordenar a preparacao de publicacdes e documentos para arquivo, selecionando os papéis
administrativos que periodicamente se destinem a incineracdo, de acordo com as normas que
regem a matéria;

e Organizar o cadastramento de fornecedores e transmitir informacdes sobre sua idoneidade,
guando for o caso;

» Despachar o material solicitado pelas unidades da prefeitura através de requisicées especificas
autorizadas pelas chefias;

» Colecionar as requisicdes de materiais despachados e a documentagcdo do material recebido, a
fim de remeté-las, diariamente, as unidades competentes;
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Colaborar nos estudos para a racionalizacdo do abastecimento de material nas unidades da
prefeitura e manter registros do consumo de cada espécie;

Fazer calculos de indenizagdes, concessao de vantagens e outros, relativos a movimentagao de
pessoal;

Aucxiliar no pagamento dos servidores municipais, mantendo atualizadas as fichas, verificando a
exatiddo dos contracheques, bem como das informacdes nos processos de diferencas de
vencimentos;

Registrar e manter atualizado o registro de todas as atividades de treinamento, recrutamento e
selecao;

Colaborar na organizacdo e na escrituracao dos recursos financeiros e patrimoniais da unidade a
gue serve;

Realizar as tarefas referentes a secretaria escolar;

Fazer inscricbes para cursos e concursos, seguindo instrucdes impressas, conferindo a
documentacao recebida e transmitindo instrucdes;

Executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno de tributos municipais;

Operar e manter em perfeito funcionamento maquinas reprograficas, autenticadoras, calcular,
datilograficas, computadores, e outras;

Supervisionar a limpeza e conservacdo das dependéncias da unidade em que exerce suas
atribuicdes;

Zelar pelo equipamento sob sua guarda, comunicando a chefia, imediata, a necessidade de
consertos e reparos;

Colecionar leis, decretos e outros atos normativos de interesse da reparticao;

Receber, classificar, fichar, guardar e conservar processos, livros e demais documentos,
seguindo normas e codigos pré-estabelecidos;

Verificar as necessidades de material da unidade administrativa em que serve e preencher ou
solicitar preenchimentos de requisi¢cfes, quando necessario;

Receber material dos fornecedores e conferir as suas especificacbes no que se refere a
gualidade, com os documentos de entrega;

Fazer a escrituracdo dos controles de material e manter atualizados os controles de estoque;
Emitir a relacdo de estoque para inventarios de material;

Levantar dados sobre consumo de material;

Conferir e anotar as ocorréncias funcionais nas fichas préprias, zelando por sua atualizacao;
Elaborar, nos prazos regulamentares, a documentagdo necessaria para o0s recolhimentos
relativos aos encargos sociais da prefeitura;

Controlar os prazos de vencimentos dos salarios-familia;

Preparar editais de concurso;

Elaborar, sob orientacdo, graficos, mapas e quadros demonstrativos das atividades de
recrutamento e treinamento;

Elaborar folhas de pagamento;

Elaborar escalas de servicos da unidade, coordenando a execucao das rotinas diarias;

Extrair empenho de despesas;

Fazer calculos e operacdes de carater financeiro;

Emitir notificacdes de lancamentos de impostos e registrar pagamento, isencao e perdao destes;
Fazer levantamento de débitos de contribuintes;

Preencher mapas de arrecadacéo de impostos;

Escriturar créditos, sob supervisdo, e fazer calculos relativos a contas correntes e fichas
financeiras;

Realizar ou orientar coleta de precos de materiais que possam ser adquiridos sem concorréncia,
Operar com terminais eletrdnicos e equipamentos de microfiimagem;

Atender o publico de maneira amavel, educada com cortesia, orientando e informando de
maneira que o contribuinte fique satisfeito;

Executar outras tarefas afins.

Auxiliar de Topégrafo

Efetuar levantamento altimétricos, com o uso de nivel segundo orientagdo técnica;
Fazer nivelamento de areas publicas e ou particulares de interesse do municipio;
Calcular areas levantadas;

Desenhar perfis a partir dos dados de “caderneta de campo”;

Instalar piquetes;
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* Realizar medidas de distancia, com o uso de trenas;

» Desenhar o terreno levantado;

e Preparar os dados obtidos no levantamento, e encaminhéa-los para fins de processamento;

e Verificar a situacdo legal de terrenos, levantando dados junto a particulares ou nos Orgaos
publicos competentes;

» Executar outras tarefas similares.

Técnico Ambiental

» |dentificar os determinantes e acondicionadores do processo ambiental;

« Planejar e organizar o trabalho na perspectiva do atendimento integral e de qualidade;

* Realizar trabalho em equipe, correlacionando conhecimento de varias disciplinas ou ciéncias,
tendo em vista o carater interdisciplinar da area;

» Interpretar e aplicar legislacao referente a area ambiental;

» Identificar principios e normas de conservacdo de recursos nao renovaveis e de preservacéo do
meio ambiente;

» Registrar ocorréncias e servicos prestados de acordo com as exigéncias do campo de atuacao;

e Coletar e organizar dados relativos ao campo de atuacao.

Técnico de Seguranca do Trabalho

» Informar a Administracdo e os servidores sobre os riscos existentes no ambiente de trabalho e
nas atividades desenvolvidas, bem como, orienta-lo sobre as medidas de controle e eliminagéo;

e Analisar os métodos e processos identificando os riscos de acidentes dos trabalhos, propondo a
sua eliminacdo ou controle, avaliar as condicdes ambientais e emitir parecer técnico;

e Executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho, realizando programas de
prevencao de acidentes, com normas de seguranca e atividade cientificas e técnicas ligadas a
seguranca e higiene do trabalho, inclusive as empresas contratadas;

» Promover debates, encontros, campanhas, palestras e participar de seminarios, treinamentos
para intercambio e aperfeicoamento profissional;

e Cooperar com as atividades de meio ambiente, articular-se com o setor de Recursos Humanos de
Administracdo para atividades relacionada a pessoal, colaborando com organizagéo e entidades
ligadas ao meio ambiente;

* Encaminhar aos setores da Administragcdo normas, regulamentos e documentos de apoio técnico
educacional e levantar e estudar dados estatisticos, calculando a freqiiéncia e a gravidade do
acidente;

» Inspecionar os equipamentos de protecdo contra incéndios, saidas de emergéncias e outras
atividades relacionadas ao combate ao fogo;

» Executar outras atividades afins.

Técnico em Enfermagem

« Participar da equipe de Enfermagem;

e Auxiliar no atendimento a pacientes nas unidades hospitalares e de saude publica sob
supervisao;

» Executar a higienizacéo ou preparacéo dos pacientes para exames ou atos cirdrgicos;

e Cumprir as prescri¢cdes relativas aos clientes;

e Zelar pela limpeza, conservacgao e assepsia do material e do instrumental;

» Executar e providenciar a esterilizacdo de salas e do instrumental adequado as intervencdes
programadas;

e Observar e registrar sinais e sintomas e informar a chefia imediata, assim como o comportamento
do cliente em relacdo a ingestéo e excrecao;

e Manter atualizado o prontuério dos pacientes;

» Verificar temperatura, pulso e respiragdo, e registrar os resultados no prontuario;

* Ministrar medicamentos, aplicar imunizantes e fazer curativos;

e Aplicar injecdes;

e Administrar solucdes parenterais previstas;

» Alimentar, mediante gastrica;
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e Ministrar oxigénio por sonda nasal, com prescri¢cao;

» Participar dos cuidados de clientes motorizados, sob supervisao;

» Orientar clientes a nivel de laboratério ou de internacao a respeito das prescri¢des e rotina;
e Fazer orientacdo sanitaria a individuos, em unidade de saude;

» Colaborar com os enfermeiros no treinamento do pessoal auxiliar;

» Colaborar com os enfermeiros nas atividades de promocéo e protecéo especifica da saude;
» Executar outras atividades afins.

Técnico em Higiene Dental

» Compete ao Técnico em Higiene Dental, sempre sob supervisdo e com a presenca fisica do
Cirurgido Dentista, na proporcao de 01(CD) para os (THD'S);

« Participar do treinamento de atendentes de consultérios dentarios;

e Colaborar nos programas educativos de satde bucal;

» Colaborar nos levantamentos e estudos epidemiolégicos como coordenador, monitor e anotador;

» Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevencdo e tratamento nas
doencas bucais;

e Fazer a demonstracao de técnicas de escovacao;

» Responder pela administracéo de clinica;

» Supervisionar, sob delegagéo, o trabalho dos atendentes de consultério dentarios;

e Fazer atomada de revelacéo de radiogramas intraorais;

* Realizar teste de vitalidade pulpar;

» Realizar a remocéo de indutos, placas e calculos supra gengivais;

» Executar aplicacdo de substancias para prevencao de carie dental;

* Inserir e condensar sustancias restauradoras;

e Polir restauracdes, vedando-se a escultura;

» Proceder a limpeza e antissepsia do campo operatério, antes e ap0s 0s atos cirlrgicos;

* Remover suturas;

+ Confeccionar modelos;

* Preparar moldeiras;

» Executar outras atividades afins.

Técnico em Radiologia

» Executar o conjunto de operacdes necessarias a impressao, revelacdo, secagem, fixacéo e
montagem dos filmes de RaiosX;

» Registrar o nimero de radiografias realizadas discriminando tipos, regides e requisitantes para
possibilitar a elaboracéo de boletim estatistico;

e Atender e preparar as pessoas a serem submetidas a exames radiol6gicos tornando as
precaucdes necessarias;

» Preparar fichas, registros e outros elementos relativos ao trabalho;

* Operar RaiosX com intensificador de imagens;

» Controlar estoque de filmes, contrastes e outros materiais utilizados;

* Responsabilizar-se pela manutencdo e conservagéo dos equipamentos utilizados;

» Executar tarefas afins.

Topoégrafo

e Programar a realizacdo dos levantamentos topogréficos, colhendo dados e estimando o tempo
necessario para sua execucao;

* Realizar levantamentos topograficos planialtimétricos nas areas determinadas de acordo com o
interesse do Municipio conforme solicitagdo e instrugdo recebidas;

» Elaborar relatérios sobre os levantamentos topograficos realizados, sugerindo alternativas para a
execucao do projeto;

» Descrever, para fins de legislacdo os terrenos topografados;

» Calcular areas levantadas;

*  Preparar os dados obtidos no levantamento e encaminha-los as areas competentes;

» Executar outras tarefas afins.
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Carpinteiro

» Confeccionar, reparar e instalar esquadrias, portas, janelas, venezianas, assoalhos, cavaletes,
escadas, cercas, grades, cabos de ferramentas, telhados, etc.;

» Confeccionar, reparar e conservar méveis e demais pec¢as de madeira;

e Escolher e preparar a madeira para os trabalhos;

* Riscar, retalhar e montar pegas e estruturas;

» Confeccionar caixas de madeira para armacdes de concreto;

e Ler e interpretar simples, modelos e especificacdes;

 Revestir, com folhas de madeira, formica ou outro material, as superficies dos modveis de
madeira;

* Envernizar e dar acabamento em méveis, estrutura e pecas de madeira;

e Operar maquinas de carpintaria, tais como; serra circular, furadeira e outros;

e Seguir as normas de seguranca no trabalho na execucéo de seus servicos;

* Requisitar equipamento e material necessario a execugéao do servico;

» Distribuir pecas e ferramentas pelos diversos locais de trabalho, bem como zelar pela sua guarda
e conservagao;

» Orientar os servidores que auxiliam na execucao de atribuicdes tipicas da categoria funcional;

» Colocar fechaduras;

» Construir e manter andaimes;

e Consertar caixilhos de janelas;

e Construir e reparar madeiramentos de veiculos;

» Assentar marcos de portas e janelas;

» Executar outras tarefas similares.

Eletricista

» Instalar fiacdo elétrica, quadros de distribuicdo, caixas de fusivel, tomadas, interruptor, etc., de
acordo com especificagdes técnicas e instrugdes recebidas;

» Testar a instalacao elétrica repetida vezes, para comprovar a exatidao do trabalho executado;

e Testar circuito de instalacdo elétrica, utilizando aparelhos de precisdo, elétricos ou eletrdnicos,
para detectar as partes defeituosas;

» Reparar ou substituir unidades danificadas, para manter as instalacdes elétricas em condi¢des de
funcionamento;

» Testar os equipamentos elétricos reparados ou adquiridos pela prefeitura;

e Executar os servicos de limpeza e reparo em geradores e motores elétricos;

e Seguir as normas de seguranca no trabalho na execucéo de seus servicos;

* Requisitar equipamentos e material necessario a execugédo do servico;

» Distribuir pecas e ferramentas pelos diversos locais de trabalho, bem como zelar pela sua guarda
e conservagao;

» Orientar os servidores que auxiliam na execucao de atribuicdes tipicas da categoria funcional;

* Instalar luminarias, relesfotoelétricos, lampadas de iluminag&o publica;

» Ler e interpretar desenhos simples, modelos e especificacdes;

»  Executar outras tarefas similares.

Mecanico

» Executar a revisao e conserto de sistemas mecanicos de veiculos, maquinas pesadas, bombas e
aparelhos eletrénicos;

e Substituir pecas e componentes avariados de carros, caminhdes e maquinas pesadas;

e Lubrificar maquinas e motores;

» Verificar o nivel dos reservatorios de 6leo, bem como sua viscosidade para efetuar a
complementacdo de troca, se for necessarias, quando o0s veiculos estiverem sob sua
responsabilidade;

» Fazer revisdo e consertos de veiculos, assim como regular e reformar motores e gasolina;

» Consertar, regular e reformar motores diesel;

» Atestar e substituir pecas e componentes de veiculos;

» Fazer revisdo, bem como manutencao preventiva e corretiva de veiculos;

+ Testar veiculos a fim de detectar defeitos;




40.

» Fazer a desmontagem, reformas e montagens de motores a gasolina, suspensao de veiculos,
etc;

» Executar consertos e regulagens no setor de direcéo;

»  Esmerilhar e calibrar valvulas;

e Executar as tarefas de auxiliar de mecanica de veiculos, quando necessario;

» Executar consertos e regulagem de motores diesel e diferencial de veiculos;

e Substituir pec¢as e regular caixa de cambio;

» Solicitar orcamento para consertos de motores, pec¢as e servicos em oficinas especializadas;

* Opinar sobre a compra de pecas e componentes;

» Testar pecas e componentes, verificando sua durabilidade;

» Executar outras tarefas afins.

Motorista

» Dirigir automoveis, caminhonetes, ambulancias e demais veiculos a motor de pequeno e médio
porte;

e Dirigir caminhado, acionando os comandos e conduzindo o veiculo em trajeto determinado, de
acordo com as regras de transito e as instrucdes recebidas, para transportar servidores e ou
cargas ao local previamente definido;

» Verificar diariamente as condi¢c6es do veiculo, antes de utiliza-lo, vistoriando o estado dos pneus,
agua do radiador,bateria, nivel e pressao do 6leo, amperimetro, sinaleiras,
freios,embreagem,direcéo,fardis, combustivel,entre outros,para certificar-se de suas condi¢des de
uso;

» fazer pequenos reparos de emergéncia, bem como troca de pneus, quando necessario, utilizando
as ferramentas acessorias apropriadas, a fim de manter o veiculo em condi¢do de funcionamento;

e Anotar e comunicar ao chefe imediato quaisquer defeito que necessitem dos servicos de
mecénica para reparo ou conserto;

 Manter caminhBes basculantes, acionando os pedais,alavanca de marcha e volante, para
conduzi-los e posiciona-los locais de carga e descarga,;

e Operar mecanismo basculador, acionando alavanca de comando,para levantar e abaixar a
cacamba e possibilitar carga e descarga de material;

* Acompanhar o carregamento do veiculo, orientando a arrumagdo do material a ser transportado,
a fim de manter o equilibrio e evitar danos;

» Preencher mapas e formularios sobre a utilizagéo diaria do veiculo,anotando a quilometragem no
comeco e final do servico os horarios de saida e chegada e os dados relativos ao abastecimento,
para controle da chefia;

« Examinar as ordens de servicos, verificando os itinerarios, locais para carga e descarga de lixo ou
de material;

» Comunicar a chefia imediata, tdo rapidamente quando possivel qualquer enguigo ou ocorréncia
extraordinario;

e Transportar e recolher servidores em local e hora determinada, conduzindo-os conforme itinerario
estabelecido ou instrucdes especificas;

e Zelar pela documentacdo propria do veiculo e da carga, para apresenta-las as
autoridades,quando solicitado, nos postos de fiscalizagéo;

» Auxiliar no recolhimento e transporte de pessoas enfermas, de acordo com a orientagdo do
médico ou enfermeiro da ambulancia;

e Zelar pelo bom andamento da viagem, guiando veiculo com atencdo, observando o fluxo de
transito, respeitando a sinalizacdo e adotando as medidas cabiveis na prevencdo ou solucdo de
qgualquer incidente, para garantir a seguranca dos passageiros, transeudentes,das cargas
transportadas e do patrimonio publico;

» Recolher periodicamente o veiculo & oficina para revisao e lubrificagao;

» Recolher veiculos, ap6s o servico, deixando-o em local apropriado, com portas e janelas
trancadas, e entregar as chaves ao responsavel pela guarda do veiculo;

e« Manter o veiculo limpo, interna e externamente, lavando o e lubrificando o, sempre que
necessario, com o material apropriado, a fim de zelar por sua boa aparéncia e conservacao;

» Executar outras tarefas afins




