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EDITAL RETIFICATIVO N.°16/2012-DRH-SELAP-RECSEL

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DOS CARGOS DE ANAL ISTA
JUDICIARIO (AREAS JUDICIARIA E ADMINISTRATIVA; AREA DE APOIO
ESPECIALIZADO PARA OS CARGOS DE ENGENHARIA CIVIL,
ENGENHARIA MECANICA, ENGENHARIA ELETRICA E ESTATIST ICA),
TECNICO JUDICIARIO, TAQUIGRAFO FORENSE CLASSE P,
BIBLIOTECARIO PESQUISADOR JUDICIARIO CLASSE R, HIST ORIOGRAFO
CLASSE P, ASSISTENTE SOCIAL CLASSE R, ARQUITETO CLA SSE R,
DESENHISTA CLASSE M E AUXILIAR DE COMUNICAGAO (TIM)

Faco publico , de ordem superior e para conhecimento dos interessados,
que ficam retificados, no ANEXO | - PROGRAMAS, o0s programas de
MICROINFORMATICA (Para todos os cargos, com exce¢do  do Taquigrafo)
e de MICROINFORMATICA (Para o cargo de Taquigrafo) - do Edital
N.°11/2012-DRH-SELAP-RECSEL (Edital de Abertura do Concurso),
disponibilizado no Diario da Justica Eletrénico (DJE), de 13/07/2012, que
passam a constar com as seguintes redacoes:

ANEXO | — PROGRAMAS — MICROINFORMATICA (Para todos o0s cargos,
com excec¢do do Taquigrafo)

Ambiente Operacional WINDOWS (*): Fundamentos do Windows: Operagfes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; Trabalho com pastas e
arquivos: localizacdo de arquivos e pastas, movimentacao e copia de arquivos e
pastas, tipos de arquivos e extensfes, criagdo, renomeacdo e exclusdo de
arquivos e pastas; Ferramentas de sistema: limpeza de disco, desfragmentador
de disco, firewall do Windows, agendador de tarefas, pontos de restauracgéo,
instalacdo de programas; Configuragfes Béasicas do Windows: resolucéo da tela,
cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows
Explorer. Processador de Textos WORD (**) Area de trabalho, faixa de opgées,
guias, grupos e botbes de comando, caixas de diadlogo; Formatagdo de
documentos: recursos de margens, tabulagdo, recuo e espagcamento horizontal,
espacamento vertical, fontes, destaque (negrito, sublinhado, italico, subscrito,
sobrescrito, etc.); Organizacdo do texto em listas e colunas; Tabelas; Estilos e
modelos; Cabecgalhos e Rodapés; Configuragdo de P4gina; Sec¢des do
documento; Indices; Insercdo, posicionamento e formatacdo de objetos.
Planilha Eletrénica EXCEL (**): Area de trabalho, faixa de opgdes, guias,
grupos e botdes de comando, caixas de didlogo do EXCEL; Deslocamento do
cursor na planilha para selecdo de células, linhas e colunas; Introducdo de
nameros, textos, férmulas e datas na planilha, referéncia absoluta e relativa,
Principais fun¢des do Excel: matematicas, estatisticas, data-hora, financeiras e
de texto; Formatacdo de planilhas: nimero, alinhamento, borda, fonte, padrées;
Edicdo da planilha: operagdes de copiar, colar, recortar, limpar, marcar, etc.;
Classificagdo de dados nas planilhas; Graficos. Software de apresentagéo

Microsoft POWERPOINT (**): Area de trabalho, faixa de op¢des, guias, grupos
e botdes de comando, caixas de dialogo do POWERPOINT; Criacdo de
apresentacoes e insercdo de slides; Elementos da tela e modos de visualizagéo;
Trabalhando com objetos de texto: formatar, mover, copiar e excluir objetos;
Listas numeradas, listas com marcadores e objetos de desenho; Uso de tabelas,
gréficos, planilhas e organogramas; Layout, esquema de cores, segundo plano e
slide mestre; Montagem de slides animados; Integracdo com Word e Excel;
Salvar apresentacdes para acesso via browser. Acesso a Redes de
Computadores (***): Estrutura de Redes de Computadores: Redes Locais,
Intranet, Extranet e Internet; Mecanismos de cadastramento e acesso a redes:
LOGIN, Username, Senha; Protocolos e Servigos de Internet: SMTP,
POP/IMAP, HTTP, FTP, HTTPS; News; Correio Eletronico: Interface de usuério
(enderecos eletrénicos, cabecalhos, anexos, listas), configuragbes e utilizagédo



de recursos tipicos; World Wide Web: Browsers e servi¢os tipicos, mecanismos
de busca, urls: composi¢éo e protocolos associados. Configuragdes basicas de
redes-sem-fio (SSIDs, autenticacdo de usudrios, uso de criptografia). Conceitos
de protecdo e seguranca : procedimentos e seguranca de acessos,
certificacdo digital , virus de computador, ferramentas antivirus.

(*) - Sera tomada como base a versdo do Windows em Portugués, com as
caracteristicas do Windows 7.

(**) - Sera tomada como base a versao do Microsoft-WORD e do Microsoft-
EXCEL em Portugués, com as caracteristicas a partir do MS-WORD 2007, do
MS-EXCEL 2007 e do MS-POWERPOINT 2007.

(***) - Serdo tomados como base 0s recursos mais gerais e comuns das versdes
atuais dos navegadores Internet Explorer, Firefox e Chrome e, para correio
eletrbnico, recursos a partir do Microsoft Outlook 2007, do Microsoft Outlook
Web Access do Exchange Server 2007 e do Webmail.

MICROINFORMATICA (Para o cargo de Taquigrafo)

Ambiente Operacional WINDOWS (*): Fundamentos do Windows: Operagfes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; Trabalho com pastas e
arquivos: localizacdo de arquivos e pastas, movimentacao e copia de arquivos e
pastas, tipos de arquivos e extensfes, criagdo, renomeacdo e exclusdo de
arquivos e pastas. Configuracdes Basicas do Windows: resolucado da tela, cores,
fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows
Explorer.

Processador de Textos WORD (**): Area de trabalho, faixa de opcdes, guias,
grupos e botées de comando, caixas de dialogo; Formatacdo de documentos:
recursos de margens, tabulagéo, recuo e espagcamento horizontal, espagamento
vertical, fontes, destaque (negrito, sublinhado, italico, subscrito, sobrescrito,
etc.); Organizacdo do texto em listas e colunas; Tabelas; Estilos e modelos;
Cabecalhos e Rodapés; Configuracdo de Pagina.

Acesso a Redes de Computadores (***): Estrutura de Redes de
Computadores: Redes Locais, Intranet, Extranet e Internet; Mecanismos de
cadastramento e acesso a redes: LOGIN, Username, Senha; Protocolos e
Servigos de Internet: SMTP, POP/IMAP, HTTP, FTP, HTTPS; News; Correio
Eletrdnico: Interface de usuario (enderecos eletrbnicos, cabecalhos, anexos,
listas), configuragBes e utilizacdo de recursos tipicos; World Wide Web:
Browsers e servigos tipicos, mecanismos de busca.

(*) - Sera tomada como base a versdo do Windows em Portugués, com as
caracteristicas do Windows 7.

(**) - Sera tomada como base a versao do Microsoft-WORD em Portugués, com
as caracteristicas a partir do MS-WORD 2007.

(***) - Serdo tomados como base 0s recursos mais gerais e comuns das versdes
atuais dos navegadores Internet Explorer, Firefox e Chrome e, para correio
eletrbnico, recursos a partir do Microsoft Outlook 2007, do Microsoft Outlook
Web Access do Exchange Server 2007 e do Webmail.
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